
 

ข้ันตอนดําเนินการจัดฝกอบรมตามหลักเกณฑการประกันคุณภาพการฝกอบรมกรมปศุสัตวลงวันท่ี ๑๖ มิถุนายน ๒๕๕๘ 
๑. การจัดทําโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม 
          ผูรับผิดชอบ จัดทําโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมตามหลักเกณฑการประกันคุณภาพการฝกอบรมกรมปศุสัตว พรอมรายละเอียดงบประมาณ รายช่ือผูเขา
อบรม และองคประกอบอื่นใหครบถวน เพ่ือเสนอคณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมภายในหนวยงานพิจารณาตามท่ีหลักเกณฑฯกําหนด และปรับปรุง
แกไขโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมตามประเด็นท่ีคณะทํางานฯเสนอแนะ โดยคณะทํางานฯจะเปนผูพิจารณาลงนามเสนอผูบริหารของหนวยงานไดพิจารณาลงนาม
เพ่ือเสนอขออนุมัติโครงการตอไป  
๒. การเสนอขออนุมัติโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม 
     ๒.๑ การขออนุมัติโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสําหรับบุคลากรภายใน 
           ๒.๑.๑ หนวยงานสวนกลางเปนผูจัด ตองเสนอขออนุมัติโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม(ท่ีผานการพิจารณาจากคณะทํางานฯและผูบริหารของหนวยงาน
ตามท่ีหลักเกณฑฯกําหนดเรียบรอยแลวตามขอ๑ขางตน) ตออธิบดีหรือผูซ่ึงอธิบดีมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติโดยผาน กกจ. ผาน กองคลัง ตามลําดับ 
           ๒.๑.๒ หนวยงานสวนกลางแตมีสํานักงานต้ังอยูในภูมิภาค หรือหนวยงานสวนภูมิภาคเปนผูจัด ตองเสนอขออนุมัติโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม(ท่ีผาน
การพิจารณาจากคณะทํางานฯและผูบริหารของหนวยงานตามท่ีหลักเกณฑฯกําหนดเรียบรอยแลวตามขอ๑ขางตน) ตอปศุสัตวเขตหรือ ผอ.กอง/ผอ.สํานัก(สทป. 
สทช. สตส.) หรือผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณีซ่ึงไดรับมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
     ๒.๒ การขออนุมัติโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสําหรับบุคลากรภายนอก 
           ๒.๒.๑ หนวยงานสวนกลาง หนวยงานสวนภูมิภาคและหนวยงานสวนกลางแตมีสํานักงานต้ังอยูในสวนภูมิภาค ตองเสนอขออนุมัติโครงการ/หลักสูตร
ฝกอบรม(ท่ีผานการพิจารณาจากคณะทํางานฯและผูบริหารของหนวยงานตามท่ีหลักเกณฑฯกําหนดเรียบรอยแลวตามขอ๑ขางตน) ตออธิบดีกรมปศุสัตว ผาน 
กสส. โดย กสส. จะเสนอขออนุมัติตออธิบดีกรมปศุสัตวและขออนุมัติอบรมบุคคลภายนอกตอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
           ๒.๒.๒ การขออนุมัติดําเนินการจัดการฝกอบรม 
                     ๒.๒.๒.๑ หนวยงานสวนกลางเปนผูจัด เม่ือหนวยงานไดรับการอนุมัติตามขอ ๒.๒.๑ ขางตนเรียบรอยแลว ใหขออนุมัติดําเนินการจัดการ
ฝกอบรมตออธิบดีกรมปศุสัตว ผาน กองคลัง  
                     ๒.๒.๒.๒ หนวยงานสวนกลางแตมีสํานักงานต้ังอยูในภูมิภาคเปนผูจัด เม่ือหนวยงานไดรับการอนุมัติตามขอ ๒.๒.๑ ขางตนเรียบรอยแลว ใหขอ
อนุมัติดําเนินการจัดการฝกอบรมตอปศุสัตวเขตหรือผอ.กอง/ผอ.สํานัก(สทป. สทช. สตส.)แลวแตกรณีซ่ึงไดรับมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติ  
                     ๒.๒.๒.๓ หนวยงานสวนภูมิภาคเปนผูจัด เม่ือหนวยงานไดรับการอนุมัติตามขอ ๒.๒.๑ ขางตนเรียบรอยแลว ใหขออนุมัติดําเนินการจัดการ
ฝกอบรมตอผูวาราชการจังหวัดซ่ึงไดรับมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
๓. การดําเนินการจัดโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม 
          ผูรับผิดชอบ ดําเนินการวางแผนกอนการจัดโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมใหเปนไปตามหลักเกณฑฯท่ีกําหนด เชน แบบประเมินผลตางๆ เอกสาร
ประกอบการบรรยาย เปนตน พรอมท้ังดําเนินการจัดโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมตามท่ีไดรับการอนุมัติ ซ่ึงอาจมีคณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมของ
กอง/สํานัก/ปศุสัตวเขต เขารวมสังเกตการณการฝกอบรมหรือสังเกตการณในบางชวงของการฝกอบรมได 
๔. การประเมินผลโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม 
          ผูรับผิดชอบ ดําเนินการประเมินผลโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมตามหลักเกณฑการประกันคุณภาพฯท่ีกรมปศุสัตวกําหนด หลังจากเสร็จส้ินการอบรม 
กรณีโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม ท่ีกําหนดใหมีการติดตามผลการนําความรูไปประยุกตใช ใหผูรับผิดชอบดําเนินการติดตามผลโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมตามท่ี
กําหนดไว 
๕. การรายงานการประเมินผลโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม (ใหรายงานภายใน ๓๐ วันหลังเสร็จส้ินการจัดโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมเรียบรอยแลว) 
      ๕.๑ โครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสําหรับบุคลากรภายใน ใหผูรับผิดชอบดําเนินการรายงานผลการประเมินโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมพรอมแบบฟอรม
สรุปผลการประเมินตามท่ีกําหนด ใหคณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมภายในหนวยงานพิจารณาตามหลักเกณฑฯท่ีกําหนด และเสนอผูบริหารของ
หนวยงานไดพิจารณาลงนามเพ่ือเสนอตออธิบดีกรมปศุสัตว ผาน กกจ. เพ่ือทราบตอไป 
      ๕.๒ โครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสําหรับบุคลากรภายนอก ใหผูรับผิดชอบดําเนินการรายงานผลการประเมินโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมพรอมแบบฟอรม
สรุปผลการประเมินตามท่ีกําหนด ใหคณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมภายในหนวยงานพิจารณาตามหลักเกณฑฯท่ีกําหนด และเสนอผูบริหารของ
หนวยงานไดพิจารณาลงนามเพ่ือเสนอตออธิบดีกรมปศุสัตว ผาน กสส. เพ่ือทราบตอไป 
      ๕.๓ สําหรับการติดตามความกาวหนาฝายเลขาฯจะไดดําเนินการติดตามความกาวหนาฯตามแบบฟอรมการรายงานความกาวหนาการดําเนินงานทุก ๖ เดือน 
๖. การตรวจประเมินการใหคะแนนตามหลักเกณฑฯประจําป 
      ๖.๑. โครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสําหรับบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอก ใหผูรับผิดชอบ เสนอโครงการ/หลักสูตรฝกอบรม พรอมหลักฐานตางๆตาม
หลักเกณฑการประกันคุณภาพการฝกอบรมใหคณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมภายในหนวยงานดําเนินการตรวจประเมินการประกันคุณภาพการ
ฝกอบรมตามแบบฟอรมรายงานการตรวจประเมินการประกันคุณภาพการฝกอบรมของหนวยงานท่ีกําหนด(เต็ม๓๕คะแนน) 
      ๖.๒.คณะทํางานการประกันคุณภาพการฝกอบรมภายในหนวยงาน รายงานการตรวจประเมินฯตามแบบฟอรมรายงานการตรวจประเมินการประกันคุณภาพ
การฝกอบรมของหนวยงาน พรอมใหคะแนนการดําเนินงาน และรวบรวมหลักฐานและส่ิงท่ีคนพบเพ่ือเสนอใหผูบริหารของหนวยงานลงนามรับรองการตรวจ
ประเมิน และเสนอกรมปศุสัตว ผาน กองการเจาหนาท่ี เพ่ือทราบตอไป 
      ๖.๓ กองการเจาหนาท่ีในฐานะเลขานุการคณะอนุกรรมการการประกันคุณภาพการฝกอบรมกรมปศุสัตว สรุป รวบรวมรายงานการตรวจประเมินการให
คะแนน และหลักฐาน เสนอคณะทํางานสุมตรวจการประเมินการประกันคุณภาพการฝกอบรมกรมปศุสัตว เพ่ือดําเนินการสุมตรวจการประเมินการประกัน
คุณภาพฯของหนวยงานตางๆ พรอมรายงานผลการสุมตรวจฯ ปญหาอุปสรรค และสรุปผลการตรวจประเมินฯเสนอคณะอนุกรรมการการประกันคุณภาพการ
ฝกอบรมทราบ เพ่ือเสนออธิบดีกรมปศุสัตวประกาศโครงการ/หลักสูตรฝกอบรมท่ีผานหลักเกณฑการประกันคุณภาพการฝกอบรมประจําปตอไป 

   

โครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสาํหรบับุคลากรภายใน ติดตอสอบถาม กกจ. ๐๒ ๖๕๓ ๔๔๖๕ 
โครงการ/หลักสูตรฝกอบรมสาํหรบับุคลากรภายนอก ติดตอสอบถาม กสส. ๐๒ ๖๕๓ ๔๔๔๔ ตอ ๓๓๖๓ 


