
 
ระเบียบ ก.พ. 

วาดวยการรายงานเก่ียวกับการบรรจุ  การแตงตั้ง  การเล่ือนข้ันเงินเดือน 
ทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน  และการปฏิบัติการอ่ืน พ.ศ. 2535 

__________________ 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 8 (5)  และ (7)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการพลเรือน  พ.ศ. 2535  ก.พ.ออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 

  ขอ 1  ระเบียบน้ีเรียกวา  �ระเบียบ ก.พ.วาดวยการรายงานเก่ียวกับการบรรจุ  
การแตงต้ัง  การเล่ือนขั้นเงินเดือน  ทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน  และการปฏิบัติ
การอ่ืน  พ.ศ. 2535� 
 

  ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

  ขอ 3  เมื่อไดมีคําส่ังหรือประกาศเก่ียวกับขาราชการพลเรือนผูใด  ดังตอไปนี้ 
 

   (1)  สั่งบรรจุและแตงต้ัง  ซึ่งหมายถึงส่ังบรรจุและแตงต้ังผูสอบ 
แขงขันได  ตามมาตรา 46  ผูไดรับคัดเลือกตามมาตรา 50  ผูทรงคุณวุฒิ  ผูเชี่ยวชาญ  หรือ 
ผูชํานาญการ  ตามาตรา 51  สั่งรับโอนมาบรรจุและแตงต้ังตามมาตรา 61  หรือสั่งบรรจุและ
แตงต้ังผูออกจากราชการหรือออกจากงานไปแลวตามมาตรา 63  มาตรา 64  มาตรา 65  หรือ
มาตรา 66 
   (2)  สั่งแตงต้ัง  ซึ่งหมายถึงสั่งยายไปแตงต้ังใหดํารงตําแหนงอ่ืนตาม
มาตรา 57  สั่งเล่ือนขึ้นแตงต้ังใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงขึ้น  ตามมาตรา 58  หรือมาตรา 
59  สั่งรับโอนมาแตงต้ังใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 44  หรือมาตรา 60  สั่งแตงต้ังผูมี        
คุณสมบัติไมตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงกลับไปดํารงตําแหนงเดิมหรือ
ตําแหนงอ่ืนในระดับเดียวกับตําแหนงเดิมตามมาตรา 62  สั่งแตงต้ังผูประจํากระทรวง  
ประจําทบวง  ประจํากรม  ประจํากอง  หรือประจําจังหวัด  ใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 69  
สั่งแตงต้ังผูรับเงินเดือนในอัตรากําลังทดแทนใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 70  สั่งใหผูถูกสั่ง
พักราชการ  หรือใหออกจากราชการไวกอน  หรือผูออกจากราชการหรือออกจากงานกลับเขา
รับราชการในตําแหนงตามมาตรา 107  มาตรา 109  มาตรา 121  มาตรา 126  มาตรา 128  
มาตรา 129  หรือมาตรา 130 
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   (3)  สั่งใหรับเงินเดือน  เงินประจําตําแหนง  เล่ือนขั้นเงินเดือน  หรือ
ใหไดรับเงินเดือนตามคุณวุฒิ 
 

   (4)  สั่งใหประจํากระทรวง  ประจําทบวง  ประจํากรม  ประจํากอง  
หรือประจําจังหวัด ตามมาตรา 69 หรือส่ังใหรับเงินเดือนในอัตรากําลังทดแทนตามมาตรา 70  
 

   (5)  สั่งใหโอน หรือส่ังอนุญาตใหลาออกจากราชการ หรือการลาออก  
มีผลตามมาตรา 113 
 

   (6)  สั่งใหออกจากราชการตามมาตรา 54  มาตรา 67  มาตรา 107  
มาตรา 114 (1) (2) (3) (5) (6)  มาตรา 117  มาตรา 118  หรือมาตรา 123  หรือสั่งใหออกจาก
ราชการตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2518  มาตรา 46  มาตรา 59  
มาตรา 96  มาตรา 99  หรือมาตรา 100  หรือตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน 
พ.ศ. 2497  มาตรา 36  มาตรา 39  หรือมาตรา 40 
 

   (7)  ประกาศการพนจากราชการตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ 
 

   (8)  ประกาศพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ แตงต้ังใหขาราชการ
พลเรือนดํารงตําแหนง  หรือประกาศพระบรมราชโองการใหขาราชการพลเรือนพนจาก
ตําแหนง 
 

  ใหกระทรวง  ทบวง  กรม  หรือจังหวัดท่ีออกคําส่ังหรือประกาศดังกลาว    
รายงานไปยัง ก.พ. โดยสงสําเนาคําส่ังหรือประกาศนั้นอยางละ  3  ฉบับ  ไปใหภายในหาวัน
ทําการนับแตวันท่ีออกคําส่ัง  หรือประกาศ  และสําหรับกรณีสั่งบรรจุและแตงต้ังตาม (1)   
ใหสงทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน (ก.พ. 7)  ของผูไดรับการบรรจุและแตงต้ังท่ีได
กรอกรายการและตรวจสอบถูกตองแลวไปพรอมกันดวย 
 

  ในกรณีท่ีจังหวัดเปนผูออกคําส่ัง  ใหจังหวัดรายงานไปยังกรมเจาสังกัดของ 
ขาราชการพลเรือนผูนั้นอีกสวนหนึ่งดวย 
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  ขอ 4  ขาราชการพลเรือนผูใดไดรับอนุญาตใหไปศึกษา  ฝกอบรม  ดูงาน            
หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศหรือตางประเทศ  ไดรับอนุญาตใหลาไปปฏิบัติงานในองคการ
ระหวางประเทศ  หรือลาติดตามคูสมรสตามระเบียบวาดวยการลาของขาราชการ  ไดรับวุฒิ
เพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น  สมรส  หยา  เปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล  หรือตาย  ใหกระทรวง  ทบวง 
กรม  หรือจังหวัดท่ีอนุญาต  หรือไดรับแจง  รายงานไปยัง ก.พ.ภายในหาวันทําการนับแตวัน
อนุญาตหรือวันไดรับแจง  แลวแตกรณี 
 

  ในกรณีท่ีจังหวัดเปนผูอนุญาตหรือไดรับแจง  ใหจังหวัดรายงานไปยังกรม 
เจาสังกัดของขาราชการพลเรือนผูนั้นอีกสวนหนึ่งดวย 
 

  ขอ 5  ใหเลขาธิการ ก.พ.รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ   ณ   วันท่ี  25  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2535 
 

     (ลงชื่อ) ชวน   หลีกภัย 
(นายชวน   หลีกภัย) 
นายกรัฐมนตรี 
ประธาน ก.พ. 

 
 
หมายเหตุ 
  1.  ระเบียบฉบับนี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เลมท่ี 109  ตอนท่ี 120  วันท่ี  
18  ธันวาคม 2535 
  2.  นําสงโดยหนังสือสํ านักงาน   ก .พ . ท่ี   นร  0708.5/ว  26   ลงวัน ท่ี   15  
ธันวาคม  2535 
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