
   

16แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 
16ของกรมปศุสัตว 

 
16ตําแหนงเลขท่ี 1554 

 
สวนท่ี  1  ขอมูลท่ัวไป  (Job Title) 
16ชื่อตําแหนงในการบริหารงาน  นักวิชาการเผยแพร  
ชื่อตําแหนงในสายงาน    นักวิชาการเผยแพร 
ประเภท/ระดับ    ประเภทวิชาการ  ระดับชํานาญการพิเศษ 
16ชื่อหนวยงาน (สํานัก/กอง)   กองสงเสริมและพัฒนาการปศุสัตว 
16ชื่อสวนงาน/กลุมงาน/ฝาย/งาน  กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 
ชื่อตําแหนงผูบังคับบัญชาโดยตรง  16ผูอํานวยการสงเสริมและพัฒนาการปศุสัตว 
ประเภท/ระดับ     ประเภทผูอํานวยการ ระดับสูง 
 
สวนท่ี  2  หนาท่ีความรับผิดชอบโดยสรุป  (Job Summary) 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนากลุม ซ่ึงตองกํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของ ผูรวมปฏิบัติงาน โดยใช
ความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานสูงมากในดานวิชาการเผยแพร ในการตัดสินใจและ
แกปญหาท่ียากมากในกลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ กองสงเสริมและพัฒนาการปศุสัตว เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานในภาพรวมของกลุมเผยแพรและประชาสัมพันธบรรลุตามเปาหมายท่ีกําหนดไวอยางมีประสิทธิภาพ  
 
สวนท่ี  3  หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ก. ดานการปฏิบัติการ 
ท่ี หนาท่ีรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ควบคุมและวางแผน ศึกษา วิเคราะห เก่ียวกับการพัฒนา
งานเผยแพรและประชาสัมพันธ กิจกรรม ขาวสาร ความรู
ดานการปศุสัตว และเสนอความคิดเห็นในการดําเนินงาน 
เพ่ือปรับปรุงงานเผยแพรใหดียิ่งข้ึน 

ตัวชี้วัดตามรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

2 กําหนดนโยบายหรือแผนยุทธศาสตรในการปฏิบัติงานดาน
การเผยแพรและประชาสัมพันธ กิจกรรม  ขาวสาร ความรู
ดานการปศุสัตว  เพ่ือประกอบการพิจารณาวางอัตรากําลัง 
และงบประมาณของกรม 

 

3 วางแนวทาง ทิศทาง  การศึกษา วิเคราะห วิจัยเก่ียวกับ
งานดานการเผยแพรกรรม ขาวสาร ความรู ของกรม                 
ปศุสัตว เพ่ือใหงานดานวิชาการเผยแพร เปนไปตาม
เปาหมายท่ีกําหนด 

 



    

ท่ี หนาท่ีรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

4 ควบคุม กํากับ ตรวจสอบ มอบหมายงาน วินิจฉัย สั่งการ 
ให คําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแก ไขและแกปญหา
ขอขัดของในการประชาสัมพันธ เพ่ือใหการปฏิบัติงาน
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และสอดคลองกับนโยบายและ
ยุทธศาสตรของกรมท่ีกําหนดไวอยางมีประสิทธิภาพ 

 

5 วางแผนในการติดตามประเมินผลการดําเนินงานเผยแพร
และประชาสัมพันธ กิจกรรม ขาวสาร ความรูของกรม           
ปศุสัตวเพ่ือประกอบการพิจารณาปรับปรุงและนําเสนอตอ
ผูบริหาร 

 

6 ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือสนับสนุนให
หนวยงานในสังกัดและกรมปศุสัตวในภาพรวมบรรลุ
ภารกิจท่ีกําหนดไว 

 

ข. ดานการวางแผน  
ท่ี หนาท่ีรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 วางแผนหรือรวมดําเนินการวางแผนงาน โครงการของกอง 
มอบหมายงาน แกปญหาในการปฏิบัติงานและติดตาม
ประเมินผล เพ่ือใหเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ี
กําหนด 

ตัวชี้วัดตามรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

ค.  ดานการประสานงาน  
ท่ี หนาท่ีรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ประสานการทํางานรวมกันในทีมงานโดยมีบทบาทในการ
ชี้แนะ จูงใจผูรวมงานหรือหนวยงานอ่ืน เพ่ือใหเกิดความ
รวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามกําหนด 

ตัวชี้วัดตามรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

2 ชี้ แจ ง  ให ข อ คิด เห็ น ท่ีป ระชุ มคณะกรรมการหรื อ
คณะทํางานตางๆ เพ่ือใหเกิดประโยชนและความรวมมือ 
ในการดําเนินงานรวมกัน 

 

ง. ดานการบริการ 
ท่ี หนาท่ีรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ใหคําปรึกษา กําหนดแนวทาง การอบรม ถายทอดความรู 
เพ่ือเพ่ิมพูนทักษะใหแกเจาหนาท่ีในหนวยงาน หนวยงาน
อ่ืน และบุคคลอ่ืนท่ีสนใจท่ัวไป 

ตัวชี้วัดตามรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 

2 จัดการอบรม กําหนดความรู แกเจาหนาท่ี เพ่ือสรางความ
เขาใจในระบบการทํางาน 

 

 
 



    

สวนท่ี  4  คุณสมบัติท่ีจําเปนในงาน  (Job Specifications) 
มีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตามท่ี ก.พ. กําหนด 
 
สวนท่ี  5  ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนในตําแหนงงาน 
ความรูท่ีจําเปนในงาน 
1. ความรูเรื่องการสื่อสารประชาสัมพันธและสรางภาพลักษณ ระดับท่ีตองการ 3 
2. กฎหมายและกฎระเบียบราชการเก่ียวกับงานสารบรรณ  ระดับท่ีตองการ 3 

การเงิน การคลัง และพัสดุ 

ทักษะท่ีจําเปนในงาน 
1. ทักษะการใชคอมพิวเตอร ระดับท่ีตองการ 2 
2. ทักษะการใชภาษาอังกฤษ ระดับท่ีตองการ 2 
3. ทักษะการคํานวณ ระดับท่ีตองการ 2 
4. ทักษะการจัดการขอมูล ระดับท่ีตองการ 2 

สมรรถนะหลักท่ีจําเปนในงาน 
1. การมุงผลสัมฤทธิ์ ระดับท่ีตองการ 3 
2. การบริการท่ีดี ระดับท่ีตองการ 3 
3. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงานอาชีพ ระดับท่ีตองการ 3 
4. การยึดม่ันในความถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม ระดับท่ีตองการ 3 
5. การทํางานเปนทีม ระดับท่ีตองการ 3 
6. การใฝรูรอบดาน ระดับท่ีตองการ 3 
7. การทํางานบนพ้ืนฐานของขอมูลท่ีถูกตอง ระดับท่ีตองการ 4 
8. ความคิดริเริ่มสรางสรรค ระดับท่ีตองการ 4 

สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
1. การคิดวิเคราะห ระดับท่ีตองการ 3 
2. การตรวจสอบความถูกตองในกระบวนงาน ระดับท่ีตองการ 3 
3. การมองภาพองครวม ระดับท่ีตองการ 3 
 
สวนท่ี 6 การลงนาม 

 
       ชื่อผูตรวจสอบ นายอวยชัย  ชัยยุทโธ 

        ผูอํานวยการกองสงเสริมและพัฒนาการปศุสัตว
              วันท่ีท่ีไดจัดทํา 19 กันยายน 2559 

 


