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(Service Mind) 2 (Competency Name) 

คําจํากัดความ 
( Definition ) 

ความตั้งใจและความพยายามของขาราชการในการใหบริการตอประชาชน ขาราชการ หรือ

หนวยงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 

 ระดับที่ 1  

 สามารถใหบริการที่ผูรับบริการตองการไดดวยความเต็มใจ 
 o ใหการบริการที่เปนมิตร สุภาพ 

o ใหขอมูล ขาวสาร ที่ถูกตอง ชัดเจนแกผูรับบริการ 

o แจงใหผูรับบริการทราบความคืบหนาในการดําเนนิเร่ือง หรือข้ันตอนตางๆ ที่ใหบริการอยู 

o ประสานงานภายในหนวยงาน และหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ เพื่อใหผูรับบริการไดรับบริการที่ตอเนื่อง   

และรวดเร็ว 

 ระดับที่ 2  

 แสดงสมรรถนะระดบัที ่1 และชวยแกปญหาใหแกผูรับบริการ 
 o รับเปนธุระ ชวยแกปญหาหรือหาแนวทางแกไขปญหาที่เกิดข้ึนแกผูรับบริการอยางรวดเร็ว ไมบายเบี่ยง   

ไมแกตัว หรือปดภาระ 

o ดูแลใหผูรับบริการไดรับความพงึพอใจ และนําขอขัดของใดๆ ในการใหบริการไปพฒันาการใหบริการ     

ใหดียิ่งข้ึน  

 ระดับที่ 3  

 แสดงสมรรถนะระดบัที ่2 และใหบริการที่เกินความคาดหวัง แมตองใชเวลาหรือความพยายามอยางมาก 
 o ใหเวลาแกผูรับบริการเปนพิเศษ เพื่อชวยแกปญหาใหแกผูรับบริการ 

o ใหขอมูล ขาวสาร ที่เก่ียวของกับงานที่กําลังใหบริการอยู ซึ่งเปนประโยชนแกผูรับบริการ แมวาผูรับบริการ

จะไมไดถามถึง หรือไมทราบมากอน 

o นําเสนอวิธีการในการใหบริการที่ผูรับบริการจะไดรับประโยชนสูงสุด 

 ระดับที่ 4  

 แสดงสมรรถนะระดบัที ่3 และเขาใจและใหบริการที่ตรงตามความตองการที่แทจริงของผูรับบริการได 
 o เขาใจ หรือพยายามทาํความเขาใจดวยวิธีการตางๆ เพื่อใหบริการไดตรงตามความตองการที่แทจริง      

ของผูรับบริการ 

o ใหคําแนะนําที่เปนประโยชนแกผูรับบริการ เพื่อตอบสนองความจําเปนหรือความตองการที่แทจริง       

ของผูรับบริการ 

 ระดับที่ 5  

 แสดงสมรรถนะระดบัที่ 4 และใหบริการที่เปนประโยชนอยางแทจริงใหแกผูรับบริการ 
 o คิดถึงผลประโยชนของผูรับบริการในระยะยาว และพรอมที่จะเปลี่ยนวิธีหรือข้ันตอนการใหบริการ       

เพื่อประโยชนสูงสดุของผูรับบริการ 

o เปนที่ปรึกษาที่มีสวนในการตัดสนิใจที่ผูรับบริการไววางใจ  

o สามารถใหความเห็นที่อาจแตกตางไปจากวิธีการ หรือข้ันตอนที่ผูรับบริการตองการใหสอดคลองกับ    

ความจําเปน ปญหา โอกาส เพือ่เปนประโยชนอยางแทจริงของผูรับบริการ 

 


