
เอกสารประกอบการขอรับเงินบำเหน็จตกทอด 

 

ลำดับท่ี รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร

ท่ีใช (ชุด) 

1 

ขาราชการ แบบ 5309 (เฉพาะหนา 2)/ ลูกจางประจำ แบบ 5313 (เฉพาะหนา 1)/  
แบบผูรับบำเหน็จรายเดือน (เฉพาะหนา 2)  
(ทายาทผูขอเซ็นจริงทุกคน และใหตัวแทนกรอกท่ีอยู /พยาน (จนท.) เซ็น 2 คน)  
สวนอ่ืนทายาทไมตองกรอก และสงเฉพาะท่ีกำหนดหนาเดียว/สวนหนาอ่ืน เจาหนาท่ี
ดำเนินการพิมพออกจากระบบ   

1 

2 รายการสอบสวนทายาท และ หนังสือรับรองการใชเงินคืน  1 
3 สำเนาใบมรณบัตร (ผูตาย) 1 
4 สำเนาบัตรประชาชน (ผูตาย) ดานหลังบัตรหามถาย 1 
5 สำเนาทะเบียนบาน (ประทับตราตาย) 1 
6 สำเนาทะเบียนสมรส / สำเนาใบสำคัญการหยา (ผูตาย) 1 
7 สำเนาบัตรประชาชนของทายาท (บิดามารดา คูสมรส บุตร) ดานหลังบัตรหามถาย 1 
8 สำเนาทะเบียนบานของทายาท (บิดามารดา คูสมรส บุตร) 1 

9 
สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพยหรือเผื่อเรียก (ประเทศไทย) ของทายาท (บิดา
มารดา คูสมรส บุตร) ไมเขารวมโครงการใด ๆ ท้ังสิ้น 

1 

10 สำเนาใบทะเบียนสมรส/ใบหยา ของบิดา มารดา (กรณีบิดามีชีวิต มารดาเสียชีวิต) 1 
11 สำเนาใบมรณบัตรของทายาท (บิดามารดา คูสมรส บุตร) กรณีเสียชีวิต 1 
12 ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล ของทายาท (ถามี)  1 
13 หนังสือรับรองการเปนบุตรจากทะเบียนราษฎร (กรณีบิดามิไดจดทะเบียนสมรส)  1 

14 
หนังสือรับรองการเสียชีวิต (กรณีไมมีใบมรณบัตร หรือสำนักงานเขต/ท่ีวาการอำเภอ  
ไมสามารถออกหนังสือรับรองได สามารถดาวนโหลดแนวททางการเขียนไดจากเว็บ กกจ.)  

1 

15 สรจ. 12 (ผูรับบำนาญ หรือ ผูรับบำเหน็จรายเดือน) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 

16 บัตรลูกจางประจำรายชื่อ แบบ 3223 ฉบับจริง พรอมสำเนา (ลูกจางประจำ) 1 

หมายเหต ุ
1. บันทึกถึง สหกรณฯ ตรวจสอบการเปนสมาชิก / หน้ีสหกรณ และใหทายาททุกคนเซ็นยินยอม แบบฟอรม สอป.2010  
2. ติดตอฝายสวัสดิการและเจาหนาท่ีสัมพันธ กรณีเปนสมาชิกฌาปนกิจกรม หอง 502 โทร. 0 2653 4444 ตอ 2125 
3. กรณลีูกจางประจำเปนสมาชิก กสจ. เสียชีวิต ถาสวนกลางใหยื่นท่ีกองการเจาหนาท่ี, สวนภูมิภาค (จังหวัด/เขต/ศูนย/สถานี      

ใหยื่นท่ีจังหวัด) 
4. กรณีเปนสมาชิก กบข. ใชแบบฟอรม กบข. รง 008/2/2551 และ (ปค.14) ติดตอท่ีวาการอำเภอ/เขต ตามท่ีทายาทอาศัยอยู  

เพ่ือเขารับการสอบทายาทกรณีขาราชการเปนสมาชิก กบข. (ขาราชการบำนาญไมใช) 
5. เงินคาทำศพ หนวยเบิกจายทำบันทึกถึงกองการเจาหนาท่ี ขอหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษฯ (ฉบับจริง) ยกเวน

ผูรับบบำเหน็จรายเดือน 
6. รับรองสำเนาถูกตองดวยปากกาสีน้ำเงินเทาน้ัน 
 

 

(ไม่ตอ้งแนบแผ่นนีส่้งมา) 










