แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) ของตำแหน่งลูกจ้างประจำ
ชื่อส่วนราชการ…………………………………………

	1. ข้อมูลเกี่ยวกับตำแหน่ง*

	รหัสตำแหน่ง :
	ชื่อตำแหน่ง :

	กลุ่มงาน :
	

	จำนวนผู้ใต้บังคับบัญชา (ถ้ามี):
	ระดับตำแหน่ง :


	2. รายละเอียดคำบรรยายลักษณะงาน** (หน้าที่ความรับผิดชอบของงานที่ปฏิบัติ)

     ตำแหน่งเลขที่ ……………………               สังกัด………………………………….

	   1. ……………….………………………………………………………………………………………………..

   … ……………….………………………………………………………………………………………………..
   2. ……………….………………………………………………………………………………………………..

   … ……………….………………………………………………………………………………………………..
   3. ……………….………………………………………………………………………………………………..

   … ……………….………………………………………………………………………………………………..



	ชื่อผู้ดำรงตำแหน่ง : …………………………
	วันที่จัดทำแบบบรรยายลักษณะงาน : ………/….……/………

	วันที่ดำรงตำแหน่ง : ………/….……/………
	


หมายเหตุ  :  รายละเอียดคำบรรยายลักษณะงาน
ตามหนังสือสำนักงาน ก.พ.ด่วนที่สุด ที่ นร 1008/ว14 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2553

ระบุให้สอดคล้องกับหน้าที่โดยย่อของตำแหน่งตามหนังสือสำนักงาน ก.พ.ด่วนที่สุด ที่ นร1008/ว14  

ลงวันที่ 31 มีนาคม 2553 และระบุรายละเอียดในการปฏิบัติงานจริงให้ชัดเจน (หน้าที่ในการปฏิบัติจริงอาจนอกเหนือจากหน้าที่โดยย่อของตำแหน่งตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ก็ได้)




























เอกสารหมายเลข 1
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