
1. กรณีขาราชการมคีวามประสงคขอคัดสําเนา ก.พ. 7 ของตนเอง

-   เขยีนแบบขอคัดสําเนา ก.พ. 7 เสนอขออนุญาต ผอ. กองการเจาหนาที่

 -   เจาหนาที่ดําเนนิการหาเลข ก.พ.7  ตรวจสอบรายละเอยีดและถาย

สําเนา   

            ก.พ. 7 และรับรองสําเนาถูกตอง

 -   ใหผูขอรับบริการตรวจสอบความถูกตองและรับเอกสาร

 2. กรณหีนวยงานมหีนังสือมาขอคัดสําเนา ก.พ. 7

- เจาหนาที่ไดรับหนังสือขอคัดสําเนา ก.พ. 7

-  ดําเนนิการหาเลข ก.พ.7  ตรวจสอบรายละเอยีดและ ถายสําเนา ก.พ. 7

พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

 -  ทําหนังสือประทับตราแทนการลงชื่อถงึหนวยงานที่ขอคัดสําเนาประวัติ

 -  เสนอ ผอ. กองการเจาหนาที่ ลงนาม

 -  ดําเนนิการใสซองและใหฝายบรหิารงานทั่วไปดําเนินการจัดสง

ขัน้ตอนในการขอคดัสาํเนา ก.พ. 7
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