
ขั�นตอนการศึกษาเพิ�มเติมในประเทศ

1. แจงความประสงคขอศกึษาเพิม่เตมิ
2. แบบฟอรม ลศ. 1 - 5 
3. ขอกฎหมายท่ีเกีย่วของ
4. ขัน้ตอนการศึกษา

กลุม่พฒันาบุคลากร กองการเจา้หนา้ที�           0 2653 4465

นอกเวลาราชการ
1.                        ผาน QR Code ดานลาง

2. บันทึกขออนุญาตเสนอ         ผานกองการเจาหนาท่ี พรอมแแบบฟอรม ลศ. 5

3. เม่ือสําเร็จการศึกษา ใหทําบันทึกเสนอ         ผานกองการเจาหนาท่ี

 หมายเหตุ : ลาศึกษาในเวลาราชการ

1. สาขาวิชาและระดับความรูท่ีไปศึกษาตองสอดคลอง / เปนประโยชนกับงาน / ตําแหนงท่ีดํารงอยู

2. ขาราชการสังกัดภูมิภาคใหทําเร่ืองขออนุมัติผานผูวาราชการจังหวัดดวย

ในเวลาราชการ

จดัทําสญัญา
ลาศึกษา

ทําสัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศึกษา

กับ 

1. แจงความประสงค ผาน QR Code ดานลาง
2. บันทึกเสนอ          ผาน กองการเจาหนาท่ี 
   พรอมแบบฟอรม ลศ. 2

02 ขออนมุติั
ลาศึกษา

03

04 รายงานผล
การศึกษา

รายงานผลการศึกษาใหผูบังคับบัญชาตนสังกัด
และ         ผานกองการเจาหนาที่ทราบ
ทุกภาคการศึกษา / ทุก    เดือน / สําเร็จการศึกษา

05 รายงานตัวกลับ
เขา้ปฏิบติัราชการ

1. รายงานตัวกลับ ณ ตนสังกัด ภายใน    วัน
2. บันทึกเสนอ        ผานกองการเจาหนาที่ 
   พรอมแบบฟอรม ลศ. 4 

7

1. ศึกษาขอกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการลาศึกษา
2. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา          
   พรอมแบบฟอรม ลศ.1

01 ขออนญุาต
สอบคัดเลือก ตนสังกัด

อธิบดี

6
อธิบดี

อธิบดี

สํานักกฎหมาย

แจงความประสงค
อธิบดี

อธิบดี


