
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการขอมีบัตร
ประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

กลุ่มทะเบียนประวตัิและบ าเหน็จความชอบ  

กองการเจ้าหน้าที ่

กรมปศุสัตว์ 



คู่มือปฏิบัติในการขอมบีัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีสิทธิขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ตามพระราชบัญญัติประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 และพระราชกฤษฎีกาก าหนดเจ้าหน้าที่
ของรัฐและผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีสิทธิขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐไว้ ดังนี้ 
1. ข้าราชการพลเรือนสามัญ 

2. ลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ 

3. พนักงานราชการ ซึ่งมีระยะเวลาจ้างในสัญญาจ้างไม่น้อยกว่า 1 ปี 
4. ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

ผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ประเภทเจ้าหน้าที่ของรัฐ ผู้ออกบัตรฯ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ ที่สังกัดส่วนกลาง 

(กอง/ส านัก หรือเทียบเท่า ส านักงานปศุสัตว์เขต  
ส านักงานปศุสตัว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร ศูนย์/สถานี/ด่านฯ) 

อธิบดีกรมปศุสัตว์ 
(ยื่นค าขอมีบัตรต่อกองการเจ้าหน้าที่) 

(พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พ.ศ. 2542 มาตรา 6 (5)) 

ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ ที่สังกัดส่วนภูมิภาค 
(ส านักงานปศุสัตวจ์ังหวัด ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอ) 

ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(ยื่นค าขอมีบัตรต่อส านักงานปศุสัตว์จังหวัด) 

(พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พ.ศ. 2542 มาตรา 6 (14)) 

ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
อธิบดีกรมปศุสัตว์ 

(ยื่นค าขอมีบัตรต่อกองการเจ้าหน้าที่ 
หรือส านักงานปศุสัตว์จังหวัดเพื่อส่งต่อมายัง

กองการเจ้าหน้าที่) 

(กฎกระทรวง (พ.ศ. 2542) 
ออกตามความใน พ.ร.บ. ประจ าตวั
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 ข้อ 2) 

ระยะเวลาของบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ตามมาตรา 8 ของพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 ก าหนดให้บัตรประจ าตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐใช้ได้ 6 ปี นับแต่วันออกบัตร เว้นแต่ บัตรประจ าตัวส าหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐที่มีวาระการ
ด ารงต าแหน่งน้อยกว่า 6 ปี ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ผู้ถือบัตรครบวาระการด ารงต าแหน่ง และบัตรประจ าตัวส าหรับ
เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญที่ใช้ได้ในวันที่ผู้ถือบัตรมีอายุครบ 70 ปีบริบูรณ์ให้คงใช้ได้ตลอดชีวิต 

ประเภทเจ้าหน้าที่ของรัฐ ระยะเวลาของบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 6 ปี นับแต่วันออกบัตร 

พนักงานราชการ 
ตามวาระการด ารงต าแหน่ง 

(1 ปี ตามระยะเวลาจ้างในสัญญาจ้าง) 

ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
6 ปี นับแต่วันออกบัตร 

กรณีอายุครบ 65 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ออกบัตร ใช้ได้ตลอดชีพ 
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ประเภทของบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
1. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
    ท าด้วยกระดาษแข็งสีขาว ส าหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า ที่สังกัดส่วนภูมิภาค 

(ส านักงานปศุสัตว์จังหวัด ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอ) พนักงานราชการ 

  

2. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์  
    ท าด้วยพลาสติกสีเทาเงินด้านหน้ามีแถบแม่เหล็ก ด้านหลังมีลายปูพ้ืนรูปครุฑ ขนาด 1 เซนติเมตร สีเทาด า
เข้มกว่าพ้ืนบัตรเล็กน้อย เพ่ือให้ตัวอักษรในรายการบัตรชัดเจน ส าหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท ข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า ที่สังกัดส่วนกลาง (กอง/ส านัก หรือเทียบเท่า ส านักงานปศุสัตว์เขต ส านักงานปศุสัตว์
พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ศูนย์/สถานี/ด่านฯ) และผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
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เอกสารที่ใช้ในการขอมีบัตรเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
กรณีข้าราชการ 
1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ (*ใช้ฉบับที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” 
    หรือแบนเนอร ์“ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น*) 
2. รูปถ่ายสีชุดปกติขาว  (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
    ประดับอินทรธนู ช่อชัยพฤกษ์ ตามระดับ ติดเครื่องหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ปกคอเสื้อทั้งสองด้าน     
    ประดับแพรแถบเหรียญที่ระลึก หรือประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตาม 
    ชั้นที่ได้รับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฉบับเดิม กรณีขอเปลี่ยนบัตร 
5. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น ค าสั่งเลื่อนระดับ ค าสั่งย้ายเปลี่ยนต าแหน่ง หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว   
    หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล (รับรองส าเนาถูกต้อง) ใบแจ้งความกรณีบัตรหาย  

กรณีลูกจ้างประจ า 
1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ (*ใช้ฉบับที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” 
    หรือแบนเนอร ์“ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น*) 
2. รูปถ่ายสีชุดปกติขาว  (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
    ประดับอินทรธนู ดอกประจ ายามและใบเทศ ติดเครื่องหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ท่ีปกคอเสื้อทั้งสองด้าน 
     ประดับแพรแถบเหรียญที่ระลึก หรือประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
     ตามชั้นที่ได้รับ 
    ยกเว้น ลูกจ้างประจ าหมวดแรงงาน ให้ใส่ชุดสุภาพ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฉบับเดิม กรณีขอเปลี่ยนบัตร 
5. เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น ค าสั่งเลื่อนระดับ หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หนังสือส าคัญแสดงการจด 
    ทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล (รับรองส าเนาถูกต้อง) ใบแจ้งความกรณีบัตรหาย 

กรณีผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
• ข้าราชการบ านาญ 
1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ (*ใช้ฉบับที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” 
    หรือแบนเนอร ์“ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น*) 
2. รูปถ่ายสีชุดปกติขาว  (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
    ประดับอินทรธนู ช่อชัยพฤกษ์ ตามระดับสุดท้ายเมื่อเกษียณอายุ ติดเครื่องหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
    ที่ปกคอเสื้อด้านซ้าย และเครื่องหมายอักษร “นก” (ย่อมาจาก นอกราชการ/นอกประจ าการ) ท าด้วย 
    โลหะโปร่งสีทอง ไม่มีขอบ สูง ๒ ซม. ที่ปกคอเสื้อด้านขวา 
     ประดับแพรแถบเหรียญที่ระลึก หรือประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามชั้นที่ได้รับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฉบับเดิม กรณีขอเปลี่ยนบัตร 
5. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล  
    (รับรองส าเนาถูกต้อง) ใบแจ้งความกรณีบัตรหาย 
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กรณีผู้รับบ าเหน็จบ านาญ (ต่อ) 
• ลูกจ้างผู้รับประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ (*ใช้ฉบับที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” 
    หรือแบนเนอร ์“ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น*) 
2. รูปถ่ายสีชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฉบับเดิม กรณีขอเปลี่ยนบัตร 
5. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยน  
    ชื่อสกุล (รับรองส าเนาถูกต้อง) ใบแจ้งความกรณีบัตรหาย 

กรณีพนักงานราชการ 
1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ (*ใช้ฉบับที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” 
    หรือแบนเนอร ์“ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น*) 
2. รูปถ่ายสีชุดปกติขาว (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
    ประดับอินทรธนู ดอกพิกุล ประดับแพรแถบ เครื่องหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ปกคอเสื้อทั้งสองด้าน     
    ประดับแพรแถบเหรียญที่ระลึก หรือประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามชั้นที่ได้รับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. ส าเนาสัญญาจ้าง ซึ่งมีระยะเวลาจ้างระบุไว้ไม่ต่ ากว่า 1 ปี (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
5. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฉบับเดิม กรณีขอเปลี่ยนบัตร หรือบัตรเก่าหมดอายุ 
6. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยน  
    ชื่อสกุล (รับรองส าเนาถูกต้อง) ใบแจ้งความกรณีบัตรหาย 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
1. ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐภายใน 30 วัน ในกรณีดังนี้ 
    • บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐหาย หรือถูกท าลาย 
    • บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐหมดอายุ 
    • เจ้าหน้าที่ของรัฐเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล 
    • เจ้าหน้าที่ของรัฐเปลี่ยนต าแหน่ง หรือเลื่อนระดับ 
๒. ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐใหม่ ภายใน 30 วัน ก่อนบัตรหมดอายุ 
3. ให้ใช้แบบค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
    พ.ศ. ๒๕๔๒ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ ที่ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ แบนเนอร์ “DPIS6” หรือ  
    แบนเนอร์ “ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม” เท่านั้น 
4. กรอกข้อมูลในแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (บ.จ.1) รูปแบบใหม่ ด้วยตวับรรจงให้ครบถ้วน  
    • ข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ชื่อตัว ชื่อสกุล เลขที่บัตรประชาชน ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ หมู่โลหิต (เขียนเป็นภาษาไทย  
       ได้แก่ เอ บี โอ เอบี) 
    • ระบุท่ีอยู่หน่วยงานส าหรับจัดส่งบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
    • ประเภทเจ้าหน้าที่ของรัฐ ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ ข้าราชการบ านาญ และ 
      ลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
    • ระบุต าแหน่งและระดับให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน โดยระบุต าแหน่งในสายงาน มิใช่ต าแหน่งในการ 
      บริหารงาน 

กองการเจ้าหน้าท่ี กรมปศสุัตว์ หน้า 4 



    • สังกัดที่ปฏิบัติงาน กรณีข้าราชการบ านาญให้ระบุต าแหน่งและสังกัดตามประกาศเกษียณหรือค าสั่งให้   
      ออกจากราชการ 
    • ลงลายมือชื่อในกรอบสี่เหลี่ยมให้ชัดเจน และอยู่ภายในกรอบที่ก าหนด 
5. กรณีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐเดิมหมดอายุ หรือช ารุด โปรดส่งคืนพร้อมการยื่นค าขอมีบัตรฯ ใหมพ่ร้อม  
    ระบุสาเหตุการช ารุด 
6. การจัดส่งรูปถ่ายสีไม่ควรเย็บด้วยลวดหรือเข็มหมุด ให้น าใส่ซองพลาสติกและเย็บติดกับแบบค าขอมีบัตรฯ  
    พร้อมระบุชื่อ-นามสกุลหลังรูปถ่าย 
7. ไม่ควรใช้ภาพถ่ายจากการสแกนภาพ และภาพพ้ืนหลังควรเป็นสีสุภาพ เช่น สีฟ้า  
8. การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ให้ประดับตามชั้นที่ตนเอง  
    ได้รับและประดับให้ถูกต้องตามระเบียบ  
9. กรณีผู้ที่ยังไม่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ให้ประดับแพรแถบเหรียญที่ระลึก  
10. การยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโปรดตรวจสอบความถูกต้อง และให้ 
      เป็นไปตามระเบียบเรื่องเครื่องแต่งกายของเจ้าหน้าที่ของรัฐแต่ละประเภท 
11. ข้าราชการสตรีไทยมุสลิม ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะถ่ายรูปท าบัตรฯ รูปถ่ายสีที่มีผ้าคลุมศีรษะ 
      ต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก คิ้ว ตา จมูก ปากและคาง 

 ช่องทางการขอมีบัตรเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
      กรณขี้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ ทีส่ังกัดส่วนกลาง  
          ได้แก่ กอง/ส านัก หรือเทียบเท่า ส านักงานปศุสัตว์เขต ส านักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร  
          ศูนย์/สถานี/ด่านฯ 
      หรือ ข้าราชการสังกัดส่วนกลาง ที่ไปช่วยราชการส่วนภูมิภาค ซึ่งอธิบดีกรมปศุสัตว์เป็นผู้ออกบัตรฯ 

 
ประเภทเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

การยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าที่ 
ของรัฐ ผ่านระบบ DPIS 6 

ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
ที่สังกัด กอง/ส านัก หรือเทยีบเท่า ส านักงานปศุสัตวเ์ขต 

ส านักงานปศุสตัว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร ศูนย์/สถานี/ด่านฯ 

 สามารถยื่นขอมีบัตร 
ผ่านระบบ DPIS 6 ได้ 

ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
ที่สังกัด ส านักงานปศุสตัว์จังหวัด ส านักงานปศุสตัว์อ าเภอ 

 ไม่สามารถยื่นขอมีบัตร 
ผ่านระบบ DPIS 6 ได้ 

ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ  ไม่สามารถยื่นขอมีบัตร 
ผ่านระบบ DPIS 6 ได้ 

  

     

 

ช่องทางการขอมีบัตร
เจ้าหน้าที่ของรัฐ

(3 ช่องทาง)

1. ยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ด้วยตนเอง ที่กองการเจ้าหน้าท่ี 
กรมปศุสัตว์ ตึกวิจิตรพาหนการ

ชั้น 5 ห้อง 508

2. ยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าท่ี
ของรัฐ ผ่านระบบ DPIS 6

3. ท าบันทึกข้อความ ขอมีบัตร
เจ้าหน้าท่ีของรัฐผ่านหน่วยงานใน

สังกัดกรมปศุสัตว์
มายังกองการเจ้าหน้าท่ี
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 กรณขี้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ ทีส่ังกัดส่วนภูมิภาค 
     ได้แก่ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัด และส านักงานปศุสัตว์อ าเภอ ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้ออกบัตรฯ 

 

 

  กรณีผู้รับบ าเหน็จบ านาญ ได้แก่ ข้าราชการบ านาญ และลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน  
      ซ่ึงอธิบดีกรมปศุสัตว์เป็นผู้ออกบัตรฯ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการขอมีบัตร
เจ้าหน้าที่ของรัฐ

1. ยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัด

ช่องทางการขอมีบัตร
เจ้าหน้าที่ของรัฐ

(3 ช่องทาง)

1. ยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ด้วยตนเอง ที่กองการเจ้าหน้าท่ี 

ตึกวิจิตรพาหนการ 
ชั้น 5 ห้อง 508

2. ยื่นขอมีบัตรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดที่ตนขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

เพ่ือส่งต่อมายังกองการเจ้าหน้าท่ี
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ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ที ่
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ขั้นตอนการท างาน 

(Work Flow) 
กา

รข
อม

ีบัต
รป

ระ
จ า

ตัว
เจ

้าห
น้า

ที่ข
อง

รัฐ
 

 1. เจ้าหน้าที่ของรัฐ (ข้าราชการ ข้าราชการบ านาญ 
ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
และพนักงานราชการ) ศึกษาและท าความเข้าใจ
รายละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐทางเว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ หรือ
ช่องทางให้บริการอ่ืนๆ 

 2. เจ้าหน้าที่ของรัฐแจ้งความจ านงและยื่นแบบฟอร์ม
ค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบ ด้วยตนเอง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด
หรือผ่านระบบ DPIS 6 พร้อมสแกนไฟล์เอกสาร
หลักฐานฯ 

 3. กกจ. กปศ. ตรวจสอบรายละเอียดในแบบฟอร์ม
ค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ รูปถ่ายสี และเอกสาร
หลักฐานอื่นๆ และตรวจสอบข้อมูลประวัติบุคคลผ่าน
ทางระบบ DPIS 6 หรือระบบ SEIS 

กา
รข

อม
ีบัต

รป
ระ

จ า
ตัว

เจ
้าห

น้า
ที่ข

อง
รัฐ

 

 
4. กกจ. กปศ. จัดท าบัตรประจ าตัวฯ และตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลประวัติบุคคลให้มีความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ตามล าดับชั้นผู้ตรวจสอบก่อนท า
การพิมพ์บัตรประจ าตัวฯ ฉบับจริง และเสนอต่อ
ผู้บริหารกรมปศุสัตว์อนุมัติฯ 

 5. ผู้บริหารกรมปศุสัตว์อนุมัติและอนุญาตลายมือชื่อ
ในการลงนามและประทับตรากรมปศุสัตว์ในบัตร
ประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 6. เจ้าหน้าที่ของรัฐส่งมอบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐให้แก่ผู้ขอมีบัตรด้วยตนเองพร้อมลงลายมือชื่อ
ในต้นเรื่องขอท าบัตรประจ าตัว หรือจัดส่งหนังสือ
ลงทะเบียนทางไปรษณีย์ไทยตามท่ีอยู่ปัจจุบันของผู้
ขอมีบัตรประจ าตัว 

 7. เจ้าหน้าที่ของรัฐรับบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ฉบับจริงตามกฎหมายและกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

NO 

YES 

ศึกษาและทำความเข้าใจการ

ขอมีบัตรประจำตัวฯ 

แจ้งความจำนงและย่ืน

แบบฟอร์มคำขอฯ 

ตรวจสอบรายละเอียดฯ ให้

เป็นไปตามกฏระเบียบฯ 

รับบัตรประจำตัว 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

ส่งมอบบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐฉบับจริง 

จัดทำบัตรประจำตัวฯ และตรวจสอบ

ความถูกต้องก่อนพิมพ์ฉบับจริง และ

เสนอต่อผู้บริหาร กปศ. อนุมัติฯ 

อนุมัติและอนุญาตลายมือช่ือใน

การลงนามและประทับตราฯ 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

2. พระราชกฤษฎีกาก าหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐและผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติ  
    บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2545 

3. พระราชกฤษฎีกาก าหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐและผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติ 
    บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2549 

4. กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจาหนาที่ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

5. หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การระบุต าแหน่งและการเปลี่ยนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐจาก   
    “ระบบซ”ี เป็น “ระบบจ าแนกต าแหน่งเป็นประเภทตามลักษณะงาน” ลงวันที่ 20 มีนาคม 2552 
6. หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจในการออกบัตรประจ าตัวส าหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐตาม 
    พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ 2542 แก่ลูกจ้างประจ าของส่วนราชการผู้รับบ าเหน็จ 
    รายเดือนและลูกจ้างประจ าของส่วนราชการผู้รับบ าเหน็จพิเศษรายเดือน ลงวันที่ 16 ธันวาคม 2554 

7. พระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2578 

8. กฎส านักนายกรัฐมนตรี ฉบับที่ ๙๔ (พ.ศ. ๒๕๕๓) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการ   
    ฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2578 

9. กฎส านักนายกรัฐมนตรี ฉบับที่ 81 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการ  
    ฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2578 

10. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยเครื่องแบบลูกจ้างประจ า พ.ศ. 2527 

11. ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง เครื่องแบบพิธีการของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 กองการเจ้าหน้าท่ี กรมปศสุัตว์ หน้า 8 



 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ 
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

เขียนที่..........................................  
วัน...........เดือน......................พ.ศ............... 

ข้าพเจ้าชื่อ.................................................................ชื่อสกุล.......................................................................  
เกิดวันท่ี.............เดือน.........................พ.ศ............. อายุ............ปี สัญชาติ.................หมู่โลหติ (ต้องระบุ)................ 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี..........................ตรอก/ซอย.................................. ถนน............................................... 
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด..................................................... 
รหัสไปรษณีย์.........................................................โทรศัพท์ (ต้องระบุ)...................................................................... 

หมายเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ย่ืนค าขอ  -  -  -  -  
ท่ีอยู่ปัจจุบันท่ีสามารถติดต่อได้.................................................................................................................................. 
การจัดส่งบัตร  รับด้วยตนเอง หรือมีผู้มารับแทน ท่ีกองการเจ้าหน้าที่ 
                   จัดส่งบัตรฯ ตามท่ีอยู่หน่วยงาน ดังนี้..........................................................................................                           

             .................................................................................................................................................... 
เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท    ข้าราชการ            ลูกจ้างประจ า            พนักงานราชการ    
                                  ข้าราชการบ านาญ   ลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 

รับราชการ/ปฏิบัติงาน/เคยสังกัดแผนก/งาน...................................ฝ่าย/ส่วน/กลุ่ม......................................................  
กอง/ส านัก................................................................................................กรมปศุสัตว ์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ต าแหน่ง.........................................................................ระดับ/ยศ............................................................................. 
มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐย่ืนต่อ อธิบดีกรมปศุสัตว์  

กรณี    ๑. ขอมีบัตรครั้งแรก  
  ๒. ขอมีบัตรใหม่เนื่องจาก  บัตรหมดอายุ   บัตรหายหรือถูกท าลาย  
  ๓. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจาก   เปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ  

   เปลี่ยนชื่อตัว   เปลี่ยนชื่อสกุล   เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล  
   ช ารุด    อื่นๆ......................................................................... 

หมายเลขของบัตรเดิม..............................................................(กรณีเลือก ข้อ ๒ และ ข้อ ๓)  
ได้แนบหลักฐาน  รูปถ่ายสีชุดปกติขาว ขนาด ๑ นิ้ว  (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน) 
      กรณี - ข้าราชการ / ลูกจ้างประจ า / ข้าราชการบ านาญ ชุดปกติขาว จ านวน ๑ รูป 
   - ลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน ชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน จ านวน 1 รูป 
                                 - พนักงานราชการ ชุดปกติขาว จ านวน ๒ รูป  
  ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ  

  หลักฐานอื่นๆ ............................................................................................................................ 

       ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  

(ลายมือชื่อ)         ผู้ย่ืนค าขอ  
ลงลายมือชื่อให้อยู่ในกรอบท่ีก าหนดเท่านั้น (ใช้ปากกาสีด าหรือสีน้ าเงิน ขนาด ๐.๗ มม. ขึน้ไปเท่านั้น)  

 
หมายเหตุ * ผู้ย่ืนค าขอมีบัตรจะต้องกรอกหมู่โลหิต มิฉะนั้นจะไม่สามารถด าเนินการออกบัตรให้ได้  

   * ในกรณีขอมีบัตรใหม่/ขอเปลี่ยนบัตร เมื่อได้รับบัตรใหม่แล้วต้องส่งคืนบัตรเดิมมาที่กองการเจ้าหน้าที่
 

บ.จ.๑ 

 



อินทรธนูและเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนูของข้าราชการพลเรือนสามัญที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ตามกฎส านักนายกรัฐมนตรี ฉบับท่ี ๙๔ (พ.ศ. ๒๕๕๓)  

ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2578 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทและระดับต าแหน่ง ข้าราชการ อินทรธนู 
เครื่องแบบพิธีการ ทั่วไป วิชาการ อ านวยการ บริหาร 

ทักษะพิเศษ 

ทรงคุณวุฒิ 

สูง 

สูง 
ช่อชัยพฤกษ์ เพ่ิมเส้นฐาน 

 

เชี่ยวชาญ ต้น 

อาวุโส 

ช านาญการพิเศษ 

ต้น - 

ช่อชัยพฤกษ์ 

 

ช านาญการ 

ช านาญงาน ปฏิบัติการ - - 

ช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3 ดอก 

 

ปฏิบัติงาน - - - 

ช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 2 ดอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อินทรธนูและเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนูของลูกจ้างประจ า 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยเครื่องแบบลูกจ้างประจ า พ.ศ. 2527 

หมวดลูกจ้างประจ าที่กระทรวงการคลังก าหนด 
และและอัตราเงินเดือน ลูกจ้างประจ า 

อินทรธนู 
เครื่องแบบพิธีการ 

• หมวดกึ่งฝีมือ และได้รับค่าจ้างตั้งแต่ข้ันต่ าของอัตรา  
   เงินเดือนข้าราชการพลเรือนระดับ ๒ 
• หมวดอ่ืนๆ นอกจากหมวดกึ่งฝีมือและหมวดแรงงาน  
   และได้รับค่าจ้างตั้งแต่ขั้นต่ าของอัตราเงินเดือนของ  
   ข้าราชการพลเรือนระดับ ๒ แต่ไม่สูงกว่าอัตราเงินเดือน 
   ขั้นต่ าของข้าราชการพลเรือนระดับ ๓ 

ดอกประจ ายามและใบเทศ 1 ช่อ 

 
• หมวดฝีมือ หรือหมวดอื่นๆ และได้รับค่าจ้างตั้งแต่อัตรา 
   เงินเดือนขั้นต่ าของข้าราชการพลเรือนระดับ ๓  
   แต่ไม่ถึงขั้นต่ าของอัตราเงินเดือนข้าราชการพลเรือน 
   ระดับ ๖ 
•  ยกเว้น หมวดแรงงานและหมวดกึ่งฝีมือ 

ดอกประจ ายามและใบเทศ 2 ช่อ 

 
• ลูกจ้างประจ าซึ่งได้รับค่าจ้างตั้งแต่อัตราเงินเดือนขั้นต่ า 
  ของข้าราชการพลเรือนระดับ ๖ ขึ้นไป 

ดอกประจ ายามและใบเทศ 3 ช่อ 

 
• หมวดแรงงาน ไม่มีเครื่องหมายอินทรธนู 

(ให้ใส่ชุดสุภาพ) 
  
 

 
 

* ปัจจุบัน ลูกจ้างประจ าของกรมปศุสัตว์ทุกราย ได้รับค่าจ้าง สูงกว่าอัตราเงินเดือนขั้นต่ า 
ของข้าราชการพลเรือนระดับ ๖ แล้ว * 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อินทรธนูประดับเครื่องแบบพิธีการพนักงานราชการ 
ตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง เครื่องแบบพิธีการของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

ประเภท พนักงานราชการ 
อินทรธนู 

เครื่องแบบพิธีการ 

ทั่วไป 

ดอกพิกุล 2 ดอก 

 

พิเศษ 

ดอกพิกุล 3 ดอก 

 
 

 
 

เครื่องหมายอักษร “นก” (นอกราชการ/นอกประจ าการ) 
ตามกฎส านักนายกรัฐมนตรี ฉบับท่ี 81 (พ.ศ. 2536)  

ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2478 

 

ข้าราชการบ านาญ ติดเครื่องหมายอักษร “นก” ท าด้วยโลหะโปร่งสีทอง ไม่มีขอบ สูง ๒ ซม.  
ที่ปกคอเสื้อด้านขวา 
 
 
 
 

  

 


